MESTSKY URAD BYSTRICE NAD PERNSTEJNEM

SMERNICE ¢&. 2/2004,

ktera upravuje postup pri predkladani bodi na program jednani
Rady (Zastupitelstva) nesta Byskice nad Pernstejnem

V ramci efektivity a flexibility administrace z&bi z jednani rady (zastupitelstva)sta a v
souladu se zakonerh 128/2000 Sh., o obcich, veé&m pozdjSich gedpigi a jednacimradem
Rady ne¢sta Bystice nad PernStejnem a jednacif@dem Zastupitelstva ¢sta Bystice nad
Pernstejnem), vydava tajemnikédiskeho tadu Bystice nad PernStejnem tuto &mici.

Clanek 1
Odpovédnost za zpracovani pedkladaci zpravy
1.1. Vedouci jednotlivych odbbrMéU odpovidaji za sasné a ¥cné spravné pedlozeni
piedkladaci zpravy bodu na program jednani Radystupdelstva nista.
1.2. Redkladaci zpravu vyplini zpracovatel podle elektkého formulée, ktery je pilohou
této snérnice v grednastaveném formatu velikosti i stylu pisma.

Clanek 2
Obsahové nalezitosti pedkladaci zpravy
2.1. Zpracovatel si na sekretariatu starosty adlk@ncelée tajemnika vyzada telefonicky
astre pridéleni ¢isla bodu programu jednani a nahlasi ¢stjunazev projednavaného bodu. Od
sekretariatu starosty zpracovatel zarowabdrzi informaci o pi@dovém{ islu sclize rady, ¢i
zasedani zastupitelstva, které vepiSe dadku formulde dlecl. 2.3. snérnice.
2.2. Zpracovatelipptipraw material k jednani pedklada souvisejici body za sebou.
2.3. Zpracovatel vypini formuldpredkladaci zpravy nasledaun
lradek - pidélenécislo bodu ze sekretariatu starosty
- ¢islo jednani
- strieny nazev projednavaného bodu
(nap. 6/20/2004: Prodej pozenak k.a. Domanin)
2.tadek ,Popis” - popiSe jednozmg, srozumiteld a strén¢ predkladany problém k jednani
3.tadek ,Usneseni* - vypiSecore a obsaho¥ spravié navrh usneseni (wipadt nabidky vice
variant usneseni tyto vzestupmisluje)
4.tadek ,Hlasovani - nevyfilje se
5.tadek ,Zodpovida“ - jméno vedoucihéiglusného odboru
6.radek ,Termin“ - navrh terminu sgni usneseni (ndmatum, spléno usnesenim...)
7.tadek ,Zpracoval“ - jméno zpracovatele
8.tadek ,Rilohy* - v pfipact priloh vypiSe poet stran giloh(pozn. pilohy by nely obsahovat
pouze striiné a jednoznmé informace)

Clanek 3
Lhuaty a formy pro predlozeni gredkladaci zpravy

3.1. Vyplreny formul& predkladaci zpravy odevzda zpracovatel nejppzd@ dna pred
jednanim na sekretariat starostgetné vSech piloh v pisemné podeba v takovéem petu kopii,
kolik je ¢lena prislusného organu a jeden vytisk navitildhy jsou v pravém hornim rohu prvni
strany ozné&enycislem bodunap®. priloha k bodu 16/20/2004).

3.2. Ve stejné lit¢ zaSle zpracovatel elektronicky vyphy formul& predkladaci zpravy (a
pokud to umo#uje predkladany material i sfpohami) e-mailovou poStou ve fokmsouboru



mistostarostovi, tajemnikovi a zastupci tajemnikdJMZpracovatel pojmenuje soubor s vyjigm
formul&em nasledowh x-y-zz.doc (x <¢islo bodu, y<islo sclize-zasedani, zz-posledni dvsli
kalend#@niho roku nap® 16-20-04.dog Pokud jeden zpracovateltgolklada vice formuféa
piedkladaci zpravy, kazdy je zapsan jako samostatnycs.

3.3. Vedouci odbérMe&U odpovidaji za §cnou a formalni spravnost navrhu usneseni, termin
pInéni usnesenii ptipadné vyizeni (zaslani pisemnosti) bodu jednani po projeidngiislusSném
organu s da@enymi subjekty. Zkraceni shora uvedenycht ljfe mozné pouze ve vyjinieych a
odavodrenych gipadech po schvaleni tajemniken¢WACi starostou résta.

Clanek 4
Uéinnost
Tato snérnice nabyva &innosti dne 20. 5. 2004.

V Bystiici nad PernStejnem dne 14. 5. 2004

JUDr. Eva Spatkovéa
tajemnice Méstské (radu Bystirice nad Pernstejnem
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